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 โปรแกรม  Microsoft  Excel  มีฟังกช์นัเพื่อใชท้  างานค านวณดา้นต่างๆ  มากมาย  
องคป์ระกอบท่ีจะตอ้งระบุในการเรียกใชฟั้งกช์นั  เรียกวา่  อาร์กิวเมนต ์ (Argument)           
ซ่ึงอาจเป็นจ านวนตวัเลขหรือช่ือเซลล ์ ฟังกช์นัจะใหค้  าตอบไดถู้กตอ้งและรวดเร็วกวา่   
การท่ีผูใ้ชจ้ะพิมพสู์ตรดว้ยตนเอง   เช่น  การค านวณท่ีผูใ้ชพ้ิมพสู์ตร  =A1+A2+A3  เพื่อท า       
การหาผลรวมของขอ้มูลท่ีอยูใ่นเซลล ์ A1, A2  และ  A3  เขา้ดว้ยกนั  สามารถแทนไดด้ว้ย
การใชฟั้งกช์นั  =SUM(A1:A3)  เป็นตน้ 
 
 
 
   ฟังกช์นัท่ีใชใ้นโปรแกรม  Microsoft  Excel  จะข้ึนตน้ดว้ยเคร่ืองหมาย
เท่ากบั  (=)  แลว้ตามดว้ย  2  ส่วน  ดงัน้ี  
    1.1.1  ช่ือฟังก์ชัน  (Function  Name)  เป็นส่วนของช่ือค าสั่ง  เช่น  
SUM ,  AVERAGE , MAX  และ  IF  เป็นตน้ 
    1.1.2  อาร์กวิเมนต์  (Argument)  เป็นส่วนของขอ้มูล  ตวัแปร  หรือ
เง่ือนไขต่างๆ  ท่ีใหฟั้งกช์นัค  านวณหรือประมวลผล  เช่น  ช่ือเซลลอ์า้งอิง  ขอ้ความ  
ตวัเลข  หรือค่าตรรกะ  (TRUE/FALSE)  เป็นตน้  
 

   รูปแบบของฟังก์ชัน  คอื 
 
 
 
 
 
 

การใช้งานฟังก์ชัน 1. 

1.1  รูปแบบของฟังก์ชัน 

=ช่ือฟังก์ชัน(อาร์กวิเมนต์1,อาร์กวิเมนต์2,…) 
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   ในการเขียนฟังกช์นั  มีขอ้ก าหนดดงัน้ี 
   1.2.1  การพิมพฟั์งกช์นัตอ้งพิมพติ์ดกนัทุกตวัอกัษรหา้มเวน้วรรคโดย
เดด็ขาด 
   1.2.2  ทุกฟังกช์นัจะตอ้งข้ึนตน้ดว้ยเคร่ืองหมายเท่ากบั  (=) 
   1.2.3  ช่ือฟังกช์นัจะเป็นตวัพิมพเ์ลก็หรือตวัพิมพใ์หญ่กไ็ด ้
   1.2.4  อาร์กิวเมนตต์อ้งอยูใ่นเคร่ืองหมายวงเลบ็  ( )  เท่านั้น  และถา้ฟังกช์นั
มีอาร์กิวเมนตม์ากกวา่  1  ตวั  ใหค้ัน่แต่ละอาร์กิวเมนตด์ว้ยเคร่ืองหมาย  , 
   1.2.5  ส าหรับฟังกช์นัท่ีไม่มีอาร์กิวเมนตต์อ้งใส่เคร่ืองหมายวงเลบ็  ( ) 
ต่อทา้ยช่ือฟังกช์นัเสมอ 
   1.2.6  ถา้อาร์กิวเมนตเ์ป็นขอ้ความ  (Text)  ตอ้งใส่เคร่ืองหมายฟันหนู (“  ”) 
คร่อมอาร์กิวเมนตด์ว้ยทุกคร้ัง 
   1.2.7  ในกรณีท่ีอาร์กิวเมนตเ์ป็นตวัเลข  (Number)  หา้มใส่สัญลกัษณ์ท่ีใช้
ก  าหนดรูปแบบของตวัเลข  เช่น  $ , ฿  เป็นตน้ 
 
 
 

   ส าหรับการเรียกใชฟั้งกช์นัสามารถท าไดห้ลายวธีิดงัน้ี 

   วธิีที ่ 1  การพมิพ์ฟังก์ชันด้วยตนเอง  มีขั้นตอนดงัน้ี 
    1.  คลิกเซลลท่ี์ตอ้งการจะป้อนฟังกช์นั 
    2.  พิมพเ์คร่ืองหมาย   = 
    3.  พิมพช่ื์อฟังกช์นัท่ีตอ้งการ  เช่น  SUM , AVERAGE  และ                     
         COUNT  เป็นตน้ 
    4.  พิมพเ์คร่ืองหมายวงเลบ็เปิด 
    5.  พิมพอ์าร์กิวเมนตข์องฟังกช์นั 
    6.  พิมพเ์คร่ืองหมายวงเลบ็ปิด 
    7.  กดปุ่ม  Enter 

1.3  การเรียกใช้ฟังก์ชัน 
 

1.2  ข้อก าหนดในการเขยีนฟังก์ชัน 
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ใหน้กัเรียนค านวณผลรวม  ของจ านวน  5  จ านวน  คือ  6 , 7, 8 , 
9 และ 5  โดยการพมิพ์ฟังก์ชันด้วยตนเอง  มีขั้นตอนดงัน้ี 
 

1. พมิพ์จ านวน  5  จ านวน  ให้เรียบร้อย 
 

2. คลกิเซลล์ทีต้่องการ 
จะป้อนฟังก์ชันการหาผลรวม 
 

3. พมิพ์เคร่ืองหมาย  = 
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5. พมิพ์เคร่ืองหมายวงเลบ็เปิด 
 

4. พมิพ์ช่ือฟังก์ชัน  SUM 
 

4.1  แสดงตัวช่วยใส่สูตรอตัโนมตัิ  
Formula  Auto  Complete             
(การท าให้สูตรสมบูรณ์อตัโนมตั)ิ  
ให้ดับเบิลคลกิเลอืกฟังก์ชันทีจ่ะใช้ 
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6. พมิพ์ช่วงเซลล์อ้างองิทีต้่องการ
หรือ คลกิลากเลอืกช่วงเซลล์ทีจ่ะ
ใช้เป็นอาร์กวิเมนต์ 
 

7. พมิพ์เคร่ืองหมายวงเลบ็ปิด 
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รูปท่ี  6.1  ขั้นตอนการค านวณผลรวม  โดยพิมพฟั์งกช์นัดว้ยตนเอง     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. กดปุ่ ม  Enter  
ปรากฏผลลพัธ์ทนัที 
 

 

เย้  สามารถค านวณผลรวม 

โดยพิมพ์ฟังก์ชันด้วยตนเองได้แล้ว 

นอกจากวิธีการพิมพ์ฟังก์ชันด้วยตนเอง 

มีวิธีการอ่ืนอีกไหมคะ 

 

ยังมีวิธีการอ่ืนอีก 

นักเรียนพร้อมที่จะศึกษาหรือยังคะ 

ถ้าพร้อมแล้วไปศึกษาวิธีการเรียกใช้ฟังก์ชัน 

พร้อมๆ  กันเลยนะคะ 
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   วธิีที ่ 2  การเรียกใช้ฟังก์ชันจากแถบริบบอน   
    ในโปรแกรม  Microsoft  Excel  2010  ไดร้วบรวมรายช่ือฟังกช์นัไวใ้ห้
เลือกใชง้านไดอ้ยา่งสะดวกบนแถบริบบอน  (Ribbon)   ซ่ึงสามารถเลือกใชง้านไดห้ลาย
ปุ่มค าสั่ง  ดงัน้ี 

1.  ปุ่มค าสั่ง  ทีใ่ช้ล่าสุด  ของกลุ่มช่ือไลบรารีฟังกช์นั  ในแทบ็สูตร 
 
 
 
 

 
2.  ปุ่มค าสั่ง  ผลรวมอตัโนมตัิ  ของกลุ่มช่ือไลบรารีฟังกช์นั  ในแทบ็สูตร 

 
 
 
 
 
3.  ปุ่มค าสั่ง  แทรกฟังก์ชัน  ของกลุ่มช่ือไลบรารีฟังกช์นั  ในแทบ็สูตร 
 
 
 
 
 
 

4.  ปุ่มค าสั่ง  ผลรวมอตัโนมตัิ  ของกลุ่มการแกไ้ข  ในแทบ็หนา้แรก 
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1. เมือ่พมิพ์จ านวนทีต้่องการแล้ว  
ให้คลกิเซลล์ทีต้่องการใส่ผลลพัธ์ 
 

ใหน้กัเรียนค านวณผลรวม  ของจ านวน  5  จ านวน  คือ  6 , 7, 8 , 9 
และ 5  โดยเรียกใช้ฟังก์ชันจากแถบริบบอน  ดว้ยปุ่มค าสั่ง ทีใ่ช้ล่าสุด  
ของกลุ่มช่ือไลบรารีฟังกช์นั  ในแทบ็สูตร  มีขั้นตอนดงัน้ี 
 

2. คลกิแทบ็  สูตร  
 

3. คลกิ         ข้างปุ่ มค าส่ัง  ทีใ่ช้ล่าสุด  
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4. คลกิฟังก์ชันทีต้่องการ คอื  SUM   
 

5. หน้าต่าง  อาร์กวิเมนต์ของฟังก์ชัน จะปรากฏช่วงเซลล์อ้างองิ   
 

6. คลกิปุ่ ม  ตกลง   
 



14 

 
   ถา้ตอ้งการก าหนดช่วงเซลลอ์า้งอิงใหม่  สามารถท าได ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.1  คลกิปุ่ มนี ้ 
 

5.2  น าเมาส์คลกิเลอืกช่วงเซลล์อ้างองิ   
 

5.3  คลกิปุ่ ม   
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รูปท่ี  6.2  ขั้นตอนการค านวณผลรวม  โดยเรียกใชฟั้งกช์นัจากแถบริบบอน 
ดว้ยปุ่มค าสั่ง ท่ีใชล่้าสุด  ในแทบ็สูตร   

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

6.1 คลกิปุ่ ม  ตกลง   
 

ใหน้กัเรียนค านวณค่าเฉล่ีย  ของจ านวน  5  จ านวน  คือ  6 , 7, 8 , 9 
และ 5  โดยเรียกใช้ฟังก์ชันจากแถบริบบอน  ดว้ยปุ่มค าสั่ง ผลรวม
อตัโนมตัิ  ของกลุ่มช่ือไลบรารีฟังกช์นั  ในแทบ็สูตร  มีขั้นตอนดงัน้ี 
 

1. พมิพ์ข้อมูลตัวเลขทีต้่องการ   
 

2. คลกิเซลล์ทีต้่องการเกบ็ผลลพัธ์ คอื เซลล์ F1   
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รูปท่ี  6.3  ขั้นตอนการค านวณค่าเฉล่ีย  โดยเรียกใชฟั้งกช์นัจากแถบริบบอน 
ดว้ยปุ่มค าสั่ง ผลรวมอตัโนมติั  ในแทบ็สูตร   

3. คลกิแทบ็  สูตร   
 

4. คลกิ         ปุ่ มค าส่ัง  ผลรวมอตัโนมตัิ   
 

5. คลกิค าส่ัง  ค่าเฉลีย่   
 

6. ปรากฏฟังก์ชันทีค่ลกิเลอืกทนัท ี  
 

6.1 ปรากฏช่วงเซลล์อ้างองิ  หรือถ้าต้องการแก้ไขให้น าเมาส์คลกิเลอืกช่วงเซลล์อ้างองิใหม่    
 

7. กดปุ่ ม Enter จะปรากฏผลลพัธ์ทนัท ี  
 

8. ปรากฏสูตร บนแถบสูตร   
 

ผลลพัธ์   
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ใหน้กัเรียนแสดงค่ามากท่ีสุด ของจ านวน  5 จ านวน  คือ  12 , 7, 18 , 
24 และ 22  โดยเรียกใช้ฟังก์ชันจากแถบริบบอน  ดว้ยปุ่มค าสั่ง  แทรก
ฟังก์ชัน  ของกลุ่มช่ือไลบรารีฟังกช์นั  ในแทบ็สูตร  มีขั้นตอนดงัน้ี 
 

1. พมิพ์ข้อมูลตัวเลขทีต้่องการ   
 

2. คลกิเซลล์ทีต้่องการเกบ็ผลลพัธ์ คอื เซลล์ F2   
 

4. คลกิปุ่ มค าส่ัง  แทรกฟังก์ชัน 
 

3. คลกิแทบ็  สูตร   
 

5. พมิพ์ช่ือฟังก์ชันทีต้่องการ  คอื  Max 
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6. คลกิปุ่ ม  ไป  
 

7. คลกิเลอืกช่ือฟังก์ชันที่ต้องการ คอื MAX  
 

8. คลกิปุ่ ม  ตกลง  
 

9. ปรากฏช่วงเซลล์อ้างองิทีต้่องการ  
 

10. กดปุ่ ม  ตกลง  
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รูปท่ี  6.4  ขั้นตอนการแสดงค่ามากท่ีสุด  โดยเรียกใชฟั้งกช์นัจากแถบริบบอน 
ดว้ยปุ่มค าสั่ง แทรกฟังกช์นั  ในแทบ็สูตร 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. ปรากฏผลลพัธ์ในเซลล์ทนัท ี 
 

ใหน้กัเรียนแสดงค่านอ้ยท่ีสุด ของจ านวน  5 จ านวน  คือ  12 , 7, 18 , 
24 และ 22  โดยเรียกใช้ฟังก์ชันจากแถบริบบอน  ดว้ยปุ่มค าสั่ง  
ผลรวมอตัโนมตัิ  ของกลุ่มการแกไ้ข ในแทบ็หนา้แรก  มีขั้นตอนดงัน้ี 
 

1. พมิพ์ข้อมูลตัวเลขทีต้่องการ   
 

2. คลกิเซลล์ทีต้่องการเกบ็ผลลพัธ์ คอื เซลล์ G2   
 

3. คลกิแทบ็  หน้าแรก   
 

4. คลกิ          ข้างปุ่ มค าส่ัง ผลรวมอตัโนมตัิ   
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5. คลกิค าส่ัง  ค่าน้อยทีสุ่ด   
 

8. กดปุ่ ม  Enter  ปรากฏผลลพัธ์ทนัทใีนเซลล์ G2 
 

6. ปรากฏฟังก์ชัน  และช่วงเซลล์อ้างองิ 
ในกรณเีซลล์อ้างองิไม่ถูกต้อง   
ให้น าเมาส์คลกิเลอืกเซลล์ใหม่ 
 

7. ช่วงเซลล์อ้างองิ  ทีค่ลกิเลอืกใหม่ 
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รูปท่ี  6.5  ขั้นตอนการแสดงค่านอ้ยท่ีสุด  โดยเรียกใชฟั้งกช์นัจากแถบริบบอน 
ดว้ยปุ่มค าสั่ง ผลรวมอตัโนมติั  ในแทบ็หนา้แรก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมือ่คลกิเซลล์  G2  สูตรจะปรากฏ  บนแถบสูตร 
 ผลลพัธ์  

 

 

เพื่อนๆ ได้รู้จักและสามารถเรียกใช้ฟังก์ชัน 

ด้วยวิธีการต่างๆได้แล้ว 

ให้เพื่อนๆ เลือกใช้งาน การเรียกใช้ฟังก์ชันวิธีใดก็ได้ 

ตามความถนัดนะคะ 

 

เมื่อนักเรียนเรียกใช้ฟังก์ชัน 

ด้วยวิธีการต่างๆได้แล้ว 

เราไปศึกษาการใช้งานฟังก์ชันที่นิยมใช้กันทั่วไป 

พร้อมๆ กันเลยนะคะ 
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 ฟังกช์นั  SUM  ใชห้าผลรวมขอ้มูล  มีรูปแบบของฟังกช์นั  ดงัน้ี 
 
 
 

    number1  คือ  จ  านวนหรือช่วงเซลลอ์า้งอิงของขอ้มูลชุดท่ี 1 
    number2  คือ  จ  านวนหรือช่วงเซลลอ์า้งอิงของขอ้มูลชุดท่ี 2 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

=SUM(number1,number2,…) 

1. คลกิเซลล์ทีจ่ะเกบ็ผลลพัธ์ 

2. พมิพ์ฟังก์ชัน  =SUM(B2:E2) 

3. กดปุ่ ม Enter จะปรากฏผลลพัธ์ 

ฟังก์ชัน  SUM 2. 

การค านวณหาผลรวม  ตั้งแต่เซลล ์ B2  ถึง  E2  มีขั้นตอนดงัน้ี 
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 เม่ือคลิกท่ีเซลล ์ F2  ท่ีเกบ็ผลลพัธ์  จะปรากฏสูตรการค านวณหาผลรวม              
ตั้งแต่เซลล ์ B2  ถึง  E2  บนแถบสูตร 
 

 
 
 
 

 
รูปท่ี  6.6  การค านวณหาผลรวม  ตั้งแต่เซลล ์ B2  ถึง  E2 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฟังกช์นั SUM หาผลรวม
ตั้งแต่เซลล ์ B2 ถึง  E2  

ผลลพัธ์  

1. คลกิเซลล์ทีจ่ะเกบ็ผลลพัธ์ 

2. พมิพ์ฟังก์ชัน  =SUM(B2:E2,30) 

3. กดปุ่ ม Enter จะปรากฏผลลพัธ์ 

การค านวณหาผลรวม  ตั้งแต่เซลล ์ B2  ถึง  E2  และเลข  30 
มีขั้นตอนดงัน้ี 
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 เม่ือคลิกท่ีเซลล ์ F2  ท่ีเกบ็ผลลพัธ์  จะปรากฏสูตรการค านวณหาผลรวม              
ตั้งแต่เซลล ์ B2  ถึง  E2  และเลข  30  บนแถบสูตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี  6.7  การค านวณหาผลรวม  ตั้งแต่เซลล ์ B2  ถึง  E2  และเลข  30 
 
 
 
 

 ฟังกช์นั  AVERAGE  ใชใ้นการหาค่าเฉล่ียของขอ้มูล  มีรูปแบบของฟังกช์นั   
ดงัน้ี 
 
 
 

   number1  คือ  จ  านวนหรือช่วงเซลลอ์า้งอิงของขอ้มูลชุดท่ี 1 
   number2  คือ  จ  านวนหรือช่วงเซลลอ์า้งอิงของขอ้มูลชุดท่ี 2 
 
 

   
 
 
 

 
 
 
 
 

=AVERAGE(number1,number2,…) 

ฟังก์ชัน SUM หาผลรวมตั้งแต่
เซลล์  B2 ถึง  E2  และเลข  30 

ผลลพัธ์  

1. คลกิเซลล์ทีจ่ะเกบ็ผลลพัธ์ 

ฟังก์ชัน  AVERAGE 3. 

ก าหนดใหเ้ซลล ์ A1  ถึง  E1  เกบ็ค่า  10, 7, 9, 27  และ  2    
ตามล าดบั  ใหค้  านวณหาค่าเฉล่ีย   ตั้งแต่เซลล ์ A1  ถึง  E1   
มีขั้นตอนดงัน้ี 
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 เม่ือคลิกท่ีเซลล ์ F1  ท่ีเกบ็ผลลพัธ์  จะปรากฏสูตรการค านวณหาค่าเฉล่ีย            
ตั้งแต่เซลล ์ A1  ถึง  E1  บนแถบสูตร 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี  6.8  การค านวณหาค่าเฉล่ีย  ตั้งแต่เซลล ์ A1 ถึง  E1 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. พมิพ์ฟังก์ชัน  =AVERAGE(A1:E1) 

3. กดปุ่ ม Enter จะปรากฏผลลพัธ์ 

ฟังก์ชัน AVERAGE หาค่าเฉลีย่ 
ตั้งแต่เซลล์  A1 ถึง  E1 

ผลลพัธ์  
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 เม่ือคลิกท่ีเซลล ์ F1  ท่ีเกบ็ผลลพัธ์  จะปรากฏสูตรการค านวณหาค่าเฉล่ีย            
ตั้งแต่เซลล ์ A1  ถึง  E1  และเลข  5  บนแถบสูตร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี  6.9  การค านวณหาค่าเฉล่ีย  ตั้งแต่เซลล ์ A1 ถึง  E1  และเลข  5 

1. คลกิเซลล์ทีจ่ะเกบ็ผลลพัธ์ 

2. พมิพ์ฟังก์ชัน  =AVERAGE(A1:E1,5) 

3. กดปุ่ ม Enter จะปรากฏผลลพัธ์ 

ฟังก์ชัน AVERAGE หาค่าเฉลีย่ 
ตั้งแต่เซลล์  A1 ถึง  A5 และเลข  5  

ผลลพัธ์ 

ใหค้  านวณหาค่าเฉล่ีย   ตั้งแต่เซลล ์ A1  ถึง  E1  ดงัรูป   
และเลข 5  มีขั้นตอนดงัน้ี 
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  4.1  ฟังก์ชัน  COUNT  ใชใ้นการนบัจ านวนเซลลท่ี์มีขอ้มูลเป็นตวัเลข                                    
มีรูปแบบของฟังกช์นัดงัน้ี 
 
 
 

   value1, value2  เป็นจ านวนหรือช่วงเซลลอ์า้งอิงท่ีตอ้งการใหน้บัจ านวน
เซลลท่ี์มีตวัเลข 
 
  4.2  ฟังก์ชัน  COUNTA  ใชใ้นการนบัจ านวนเซลลท่ี์มีขอ้มูลทุกเซลล ์ โดยไม่
นบัเซลลว์า่ง  มีรูปแบบของฟังกช์นัดงัน้ี 
 
 
 
   value1, value2  เป็นจ านวนหรือช่วงเซลลอ์า้งอิงท่ีตอ้งการใหน้บัจ านวน
เซลลท่ี์มีขอ้มูลทุกเซลล ์ยกเวน้เซลลว์า่ง 
 
 
 

  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

=COUNT(value1,value2,…) 

1. คลกิเซลล์ทีจ่ะเกบ็ผลลพัธ์ 

ฟังก์ชัน  COUNT  และ  COUNTA 4. 

ก าหนดใหเ้ซลล ์ A1  ถึง  E1  เกบ็ค่า  10, 20, 30, 40  และ  50   
ตามล าดบั  ใหใ้ชฟั้งกช์นันบัจ านวนตวัเลข   ตั้งแต่เซลล ์ 
 A1  ถึง  E1  มีขั้นตอนดงัน้ี 

=COUNTA(value1,value2,…) 
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 เม่ือคลิกท่ีเซลล ์ F1  ท่ีเกบ็ผลลพัธ์  จะปรากฏสูตรการนบัจ านวนตวัเลข            
ตั้งแต่เซลล ์ A1  ถึง  E1  บนแถบสูตร 
 
 
 
 
 

 
รูปท่ี  6.10  การนบัจ านวนตวัเลข  ตั้งแต่เซลล ์ A1 ถึง  E1  

 
 
 
 
 
 
 
 

2. พมิพ์ฟังก์ชัน  =COUNT(A1:E1) 

3. กดปุ่ ม Enter จะปรากฏผลลพัธ์ 

ฟังก์ชัน COUNT นับจ านวนเซลล์ 
ทีไ่ม่ใช่เซลล์ว่าง  ตั้งแต่เซลล์  A1 ถึง  E1 

ผลลพัธ์ 
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รูปท่ี  6.11  การค านวณจ านวนนกัเรียนทั้งหมดและจ านวนนกัเรียนเขา้สอบ 
โดยใชฟั้งกช์นั  COUNTA และ COUNT  

ใหน้กัเรียนค านวณจ านวนนกัเรียนทั้งหมดและจ านวนนกัเรียน 
ท่ีเขา้สอบ  มีขั้นตอนดงัน้ี 

ค านวณหาจ านวนนักเรียนทั้งหมด 
1. คลิกเซลล ์ B7 
2. พิมพฟั์งกช์นั  =COUNTA(B2:B6) 
3. กดปุ่ม  Enter 

ค านวณหาจ านวนนักเรียนทีเ่ข้าสอบ 
1. คลิกเซลล ์ B8 
2. พิมพฟั์งกช์นั  =COUNT(B2:B6) 
3. กดปุ่ม  Enter 

ผลลพัธ์ จากฟังกช์นั  =COUNTA(B2:B6)   

ผลลพัธ์ จากฟังกช์นั  =COUNT(B2:B6)   
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………... 1.  รูปแบบของฟังกช์นั  คือ  =ช่ือฟังกช์นั(อาร์กิวเมนต1์,อาร์กิวเมนต2์,…) 
………... 2.  ฟังกช์นัท่ีไม่มีอาร์กิวเมนตไ์ม่ตอ้งใส่เคร่ืองหมายวงเลบ็  ( ) ต่อทา้ย 
………... 3.  อาร์กิวเมนตท่ี์เป็นขอ้ความตอ้งใส่เคร่ืองหมายฟันหนู (“  ”) 
………... 4.  การเรียกใชฟั้งกช์นั  มี  2  วธีิ  คือ  การพิมพฟั์งกช์นัดว้ยตนเอง   

         และการเรียกใชฟั้งกช์นัจากแถบริบบอน 
………... 5.  ปุ่มค าสั่ง  ผลรวมอตัโนมติั  ในแทบ็หนา้แรก  สามารถค านวณไดเ้ฉพาะ       

         การหาผลรวมเท่านั้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กจิกรรมที่  6.1 
เร่ือง  การใช้งานฟังก์ชัน   

 ค าช้ีแจง ตอนท่ี  1  ใหน้กัเรียนท าเคร่ืองหมาย   ดา้นหนา้ขอ้ท่ีกล่าวถูกตอ้ง 
และท าเคร่ืองหมาย    ดา้นหนา้ขอ้ท่ีกล่าวผดิ  ( 5  คะแนน) 
 

 

พักกันสักนิด 

แล้วท ากิจกรรม  ตอนที่ 2 ต่อนะคะ 
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 ค าช้ีแจง 
ตอนท่ี  2  ใหน้กัเรียนเขียนฟังกช์นัในการค านวณท่ีก าหนดให้
ถูกตอ้ง  ( 5  คะแนน) 
 

จากรูป   
1. ในเซลล ์ B8  ใหค้  านวณคะแนนรวม  
สูตรฟังกช์นั คือ…………………...…. 
………………………………………. 
2. ในเซลล ์ B9  ใหค้  านวณค่าเฉล่ีย   
สูตรฟังกช์นัคือ………………………. 
……………………………………….. 
 

จากรูป   
3. ในเซลล ์ B9  ใหค้  านวณ 
จ านวนนกัเรียนทั้งหมด   
สูตรฟังกช์นั คือ……………………. 
……………………………………... 
4. ในเซลล ์ B10  ใหค้  านวณจ านวน
นกัเรียนไดเ้กรด 1-4   
สูตรฟังกช์นั คือ……………………. 
……………………………………... 
5. ในเซลล ์ B11  ใหค้  านวณจ านวน
นกัเรียนติด  ร    
สูตร  คือ…………………………… 
…………………………………….. 
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  ฟังกช์นั  MAX  ใชใ้นการหาค่าสูงสุดของจ านวนในอาร์กิวเมนตท่ี์ระบุ                       
มีรูปแบบดงัน้ี 
 
 
   number1, number2  เป็นจ านวนท่ีตอ้งการหาค่าสูงสุด 
 

  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

=MAX(number1,number2,…) 

1. คลกิเซลล์ทีจ่ะเกบ็ผลลพัธ์ 

2. พมิพ์ฟังก์ชัน  =MAX(A1:E1) 

3. กดปุ่ ม Enter จะปรากฏผลลพัธ์ 

ฟังก์ชัน  MAX 5. 

ก าหนดใหเ้ซลล ์ A1  ถึง  E1  เกบ็ค่า  10, 20, 30, 40  และ  50   
ตามล าดบั  ใหค้  านวณหาค่าสูงสุดของจ านวน   ตั้งแต่เซลล ์  
A1  ถึง  E1  มีขั้นตอนดงัน้ี 
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 เม่ือคลิกท่ีเซลล ์ F1  ท่ีเกบ็ผลลพัธ์  จะปรากฏสูตรการค านวณหาค่าสูงสุดของ
จ านวน  ตั้งแต่เซลล ์ A1  ถึง  E1  บนแถบสูตร 
 

 
 
 
 
 

 

รูปท่ี  6.12  การค านวณหาค่าสูงสุดของจ านวน  ตั้งแต่เซลล ์ A1 ถึง  E1   
 
 
 
  ฟังกช์นั  MIN ใชใ้นการหาค่านอ้ยท่ีสุดของจ านวนในอาร์กิวเมนตท่ี์ระบุ                       
มีรูปแบบดงัน้ี 
 
 
   number1, number2  เป็นจ านวนท่ีตอ้งการหาค่านอ้ยท่ีสุด 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

=MIN(number1,number2,…) 

ฟังก์ชัน MAX หาค่าทีสู่งสุด  ตั้งแต่เซลล์  A1 ถึง  E1  ผลลพัธ์ 

1. คลกิเซลล์ทีจ่ะเกบ็ผลลพัธ์ 

ก าหนดใหเ้ซลล ์ A1  ถึง  E1  เกบ็ค่า  10, 20, 30, 40  และ  50   
ตามล าดบั  ใหค้  านวณหาค่านอ้ยท่ีสุดของจ านวน   ตั้งแต่เซลล ์ 
A1  ถึง  E1  มีขั้นตอนดงัน้ี 

ฟังก์ชัน  MIN 6. 
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 เม่ือคลิกท่ีเซลล ์ F1  ท่ีเกบ็ผลลพัธ์  จะปรากฏสูตรการค านวณหาค่านอ้ยท่ีสุดของ
จ านวน  ตั้งแต่เซลล ์ A1  ถึง  E1  บนแถบสูตร 
 

 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี  6.13  การค านวณหาค่านอ้ยท่ีสุดของจ านวน   ตั้งแต่เซลล ์ A1  ถึง  E1 
 
 
 
 
 
 
 

2. พมิพ์ฟังก์ชัน  =MIN(A1:E1) 

3. กดปุ่ ม Enter จะปรากฏผลลพัธ์ 

ฟังก์ชัน MIN หาค่าน้อยทีสุ่ด  ตั้งแต่เซลล์  A1 ถึง  E1 ผลลพัธ์ 
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 ฟังกช์นั  BAHTTEXT  ใชแ้ปลงค่าตวัเลขใหเ้ป็นตวัอกัษรแสดงจ านวนเงิน          
ในภาษาไทย  (บาท)   
 รูปแบบของฟังก์ชัน  ดงัน้ี 
 
 
  

 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ฟังก์ชัน  BAHTTEXT 7. 

=BAHTTEXT(ตัวเลขหรือช่ือเซลล์) 

1. คลกิเซลล์ทีต้่องการเกบ็ผลลพัธ์  คอื  เซลล์  A4 

2. พมิพ์ฟังก์ชัน  =BAHTTEXT(B2) 

ถา้ตอ้งการแปลงค่าตวัเลข  ในเซลล ์ B2  เป็นตวัอกัษรภาษาไทย
มีขั้นตอนดงัน้ี 
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รูปท่ี  6.14  ขั้นตอนการแปลงค่าตวัเลข ในเซลล ์ B2  เป็นตวัอกัษรภาษาไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. กดปุ่ ม  Enter  จะปรากฏผลลพัธ์  คอื  หน่ึงร้อยเก้าสิบเก้าบาทห้าสิบสตางค์ 

 

ไม่ยากอย่างที่คิดใช่ไหมค่ะ 

ไปศึกษาเรื่องถัดไปกันต่อนะคะ 
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 ใชค้  านวณวนัท่ีและเวลา  เช่น  การแสดงวนัท่ีและเวลาปัจจุบนั    วนัท่ีปัจจุบนั  
โดยมีฟังกช์นัดงัน้ี 
 

ฟังก์ชัน รูปแบบของฟังก์ชัน หน้าที ่

NOW =NOW( ) แสดงวนัท่ีและเวลาปัจจุบนั 

TODAY =TODAY( ) แสดงวนัท่ีปัจจุบนั 

DAY =DAY(เซลลท่ี์ระบุวนัท่ีไว ้) แสดงวนัท่ี  ของวนัท่ีในเซลลท่ี์ระบุไว ้

MONTH =MONTH(เซลลท่ี์ระบุวนัท่ีไว ้) แสดงเดือน  ของวนัท่ีในเซลลท่ี์ระบุไว ้

YEAR =YEAR(เซลลท่ี์ระบุวนัท่ีไว ้) แสดงปี  ของวนัท่ีในเซลลท่ี์ระบุไว ้

MINUTE =MINUTE(เซลลท่ี์ระบุเวลาไว ้) แสดงนาที  ของเวลาในเซลลท่ี์ระบุไว ้

HOUR =HOUR(เซลลท่ี์ระบุเวลาไว ้) แสดงชัว่โมง  ของเวลาในเซลลท่ี์ระบุไว ้
 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี  6.15  การใชฟั้งกช์นัวนัท่ีและเวลา 
 

ฟังก์ชันวนัทีแ่ละเวลา 8. 

การใชฟั้งกช์นัวนัท่ีและเวลา 

=NOW( ) 

=TODAY( ) 

=DAY(B2) 

=MONTH(B2) 

=YEAR(B2) 

=MINUTE(B1) 

=HOUR(B1) 
 

ฟังกช์นัท่ีใช ้
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 ก าหนดใหค่้าแรงในการท างานชัว่โมงละ  50 บาท  สามารถค านวณค่าแรงไดด้งัน้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี  6.16  การใชฟั้งกช์นัค านวณค่าแรงในการท างาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 

การใชฟั้งกช์นัค านวณค่าแรงในการท างาน 

=B2-B1 

=HOUR(B3) 

=B4*50 
 

สูตรและฟังกช์นัท่ีใช ้

 

พร้อมที่จะท ากิจกรรมหรือยังคะ 

ถ้าพร้อมแล้ว  ไปท ากิจกรรมกันเลยนะคะ 
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กจิกรรมที่  6.2 
เร่ือง  ฟังก์ชัน  MAX  MIN  BAHTTEXT  วนัที่และเวลา  

 ค าช้ีแจง ใหน้กัเรียนตอบค าถามลงในช่องวา่งใหถู้กตอ้ง  (5  คะแนน) 

จากรูป  ตอบค าถามข้อ 1-3 
1. ในเซลล ์ A13  ใหแ้ปลงค่า 
ตวัเลขเงินเดือนทั้งหมดเป็น 
ตวัอกัษรภาษาไทย   
สูตรฟังกช์นั คือ……………………. 
…………………………………….. 
2. ในเซลล ์ B14  ใหแ้สดงค่าตวัเลข
เงินเดือนท่ีมากท่ีสุด   
สูตรฟังกช์นั คือ……………………. 
…………………………………….. 
3. ในเซลล ์ B14  ใหแ้สดงค่าตวัเลข
เงินเดือนท่ีนอ้ยท่ีสุด   
สูตรฟังกช์นั คือ……………………. 
…………………………………….. 
…………………………………….. 
 

จากรูป  ตอบค าถามข้อ  4-5 
4. ในเซลล ์ B1  ใชฟั้งกช์นั   คือ 
…………………………………….. 
5. ในเซลล ์ B2  ใชฟั้งกช์นั   คือ 
…………………………………….. 
 


