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สารบัญ 
 

เรื่อง                  หน้า 

ค ำน ำ              ก 
สำรบัญ             ข 
ข้อมูลทั่วไป                                                                                            ๑ 
ควำมเป็นมำ             ๓ 
วิสัยทัศน์ พันธกิจ จุดเน้น            ๔ 
แผนภูมิสำยงำนบริหำรโรงเรียนพิบูลย์รักษ์พิทยำ         ๖ 
พรรณนำงำนกลุ่มงำน               ๗ 
คณะกรรมกำรที่ปรึกษำโรงเรียน                                                                       ๗ 
กลุ่มงำนบริหำรโรงเรียน                                                                              ๗ 
คณะกรรมกำรบริหำรโรงเรียน            ๘ 
พรรณนางานกลุ่มบริหารวิชาการ                                                                 ๙ 
 ๑.  งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำ                 ๙ 

๒.  งำนวิจัยและพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู้              ๙ 
 ๓.  งำนวัดผล ประเมินผลกำรศึกษำ             ๙ 
 ๔.  งำนทะเบียนนักเรียน           ๑๐ 
 ๕.  งำนพัฒนำระบบประกันคุณภำพทำงกำรศึกษำ ( SAR)       ๑๐ 
 ๖.  งำนรับนักเรียน  และจัดท ำส ำมะโนผู้เรียน            ๑๐ 

๗.  งำนแนะแนวกำรศึกษำ                    ๑๐ 
๘.  กิจกรรมส่งเสริมทักษะและพัฒนำผู้เรียน (กิจรรมตำมหลักสูตร)      ๑๑

 ๙. งำนนิเทศกำรศึกษำ/งำนพัฒนำระเบียบแนวปฏิบัติรำชกำร                  ๑๒ 
๑๐. งำนโครงกำรในพระรำชด ำริ ฯ                            ๑๒ 
๑๑. งำนพัฒนำแหล่งเรียนรู้และห้องสมุด                                ๑๒ 
๑๒. งำนอัดส ำเนำเอกสำร             ๑๒ 
๑๓. งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย                                          ๑๒ 

พรรณนางานกลุ่มบริหารงานบุคคล                                                                     ๑๒ 
 ๑.  งำนวำงแผนอัตรำก ำลัง กำรสรรหำและก ำหนดต ำแหน่ง                ๑๒ 
 ๒.  งำนกำรประเมินผลกำรปฏิบัติรำชกำร และกำรเลื่อนเงินเดือน      ๑๒ 
 ๓.  งำนกำรพัฒนำข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ       ๑๓ 

๔.  งำนกำรควบคุมและพัฒนำกำรมีวินัย และจริยธรรมในกำรปฏิบัติรำชกำร 
     และกำรลำทุกประเภท             ๑๓ 
๕.  งำนกำรสร้ำงขวัญก ำลังใจข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ              ๑๓ 

    ๖.  งำนทะเบียนประวัติและเครื่องรำชอิสริยำภรณ์และผลงำนครู                               ๑๓ 
๗.  งำนกำรย้ำยและปรับเปลี่ยนต ำแหน่ง                                                           ๑๓ 

           ๘.  งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย                             ๑๓ 
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สารบัญ (ต่อ) 
 

เรื่อง                  หน้า 

พรรณนางานกลุ่มบริหารงบประมาณและแผนงาน         ๑๔ 
 ๑.  งำนวำงแผนปฏิบัติรำชกำรและแผนปฏิบัติกำรโรงเรียน       ๑๔ 

๒.  งำนตรวจสอบ ติดตำม ประเมินผล  รำยงำนผลกำรใช้เงินและผลกำรด ำเนินงำน    ๑๔ 
 ๓.  งำนบริหำรพัสดุและสินทรัพย์          ๑๔ 

๔.  งำนบริหำรกำรเงิน                                                           ๑๔ 
๕.  งำนบริหำรกำรบัญชี            ๑๔ 
๖.  งำนระดมทรัพยำกรและกำรลงทุนเพ่ือกำรศึกษำ                           ๑๔   
๗.  งำนจัดตั้งงบประมำณ           ๑๔ 
๘.  งำนระบบกำรควบคุมภำยใน ระบบต้นทุนผลิต                                     ๑๕ 
๙.  งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย                                   ๑๕ 

พรรณนางานกลุ่มบริหารงานทั่วไป       ๑๕ 
 ๑.  งำนบริหำรนโยบำยและแผนงำนกำรศึกษำ       ๑๕ 
 ๒. งำนพัฒนำเทคโนโลยีและระบบเครือข่ำยข้อมูลสำรสนเทศ                                   ๑๕ 
 ๓.  งำนธุรกำร       ๑๕ 
 ๔.  งำนคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน                                  ๑๕ 
 ๕ . งำนประชำสัมพันธ์        ๑๕ 
 ๖.  งำนบริหำรอำคำรสถำนที่ สภำพแวดล้อมและภูมิทัศน์                 ๑๕ 
 ๗.  งำนรักษำควำมปลอดภัยในสถำนศึกษำ                                      ๑๖ 
 ๘.  งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำโรงเรียน                ๑๖ 
 ๙.  งำนส่งเสริมกำรประกอบอำชีพอิสระเพ่ือกำรมีรำยได้ระหว่ำงเรียน ( สอร.)               ๑๖ 
 ๑๐. งำนส่งเสริมสุขภำพอนำมัยนักเรียน       ๑๖ 
 ๑๑. งำนนักกำรภำรโรง                                                                            ๑๖ 

๑๒. งำนชุมชนสัมพันธ์           ๑๖ 
๑๓. งำนยำนพำหนะ           ๑๖ 
๑๔. งำนบ้ำนพักทำงรำชกำร          ๑๖ 
๑๕. งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย                             ๑๗ 

พรรณนางานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน       ๑๗ 
 ๑. งำนส่งเสริมระเบียบ วินัยนักเรียน         ๑๗ 
 ๒. งำนส่งเสริมประชำธิปไตยและสภำนักเรียน         ๑๗ 
 ๓. งำนส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรม       ๑๗ 
 ๔. งำนป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติดในโรงเรียน       ๑๘ 
 ๕. งำนระบบกำรดูแลช่วยเหลือนักเรียน        ๑๘ 
 ๖. งำนเครือข่ำยผู้ปกครอง        ๑๘ 
 ๗. งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย       ๑๘ 
ค ำสั่งคณะกรรมกำรบริหำรงำน และบุคลำกรให้ปฏิบัติหน้ำที่ภำยในสถำนศึกษำ     ๑๙ 
คณะผู้จัดท ำ             ๔๐ 


